
TIPO DE 

DOCUMENTO
CC X CE ___         PAS ___

N° DOCUMENTO DE 

IDENTIDAD

DEPENDENCIA SOLICITANTE

TÍTULO O PROFESIÓN

FECHA DE GRADO: 11/12/2014 255077

ESPECIALIZACIÓN

MAESTRÍA

DOCTORADO
CLASIFICACIÓN DE ACUERDO CON 

LA RESOLUCIÓN DE HONORARIOS 

VIGENTE:

ENTIDAD O EMPRESA

FECHA INICIO

(DÍA/MES/AÑ

O)

FECHA FINAL

(DÍA/MES/AÑO) 

EXPERIENCIA 

GENERAL O 

RELACIONADA

 (Marque con G 

o R)

TIEMPO DE 

EXPERIENCIA 

GENERAL

TIEMPO 

EXPERIENCIA 

RELACIONADA

PNUD 1/07/2024 30/06/2025 R 364 364

SENADO DE LA REPÚBLICA 8/10/2023 19/07/2024 R 285 285

MININTERIOR 25/01/2023 23/05/2023 R 118 118

MININTERIOR 8/07/2022 31/12/2022 R 176 176

MININTERIOR 26/01/2022 26/06/2022 R 151 151

MININTERIOR 3/02/2021 2/08/2021 R 180 180

MINISTERIO DE TRANSPORTE 3/07/2020 31/12/2020 R 181 181

TOTAL 1455 1455

Equivalencia por:

Indicar el (los) 

título(s) tenido(s) 

en cuenta

Tiempo en meses que 

aplica equivalencia

(Si es especialización 

se pone 24, para 

maestría se pone 36 y 

para doctorado 48)

Por experiencia relacionada

Firma Unidad Ejecutora

NOTA: EN LA SECCIÓN 2. EXPERIENCIA  SE ENCUENTRAN FORMULADAS LAS COLUMNAS G y H, NO SE DEBEN MODIFICAR.

48,50

EXPERIENCIA RELACIONADA EN MESES

Meses de experiencia para hacer equivalencia (Si es 

especialización se pone 24, para maestría se pone 

36 y para doctorado 48)

TOTAL EXPERIENCIA GENERAL (Incluyendo equivalencia si aplica)

TOTAL EXPERIENCIA RELACIONADA

48,50

4. RESUMEN TOTAL DE EXPERIENCIA EN MESES

Título por el que se hace 

equivalencia

(Especialización, maestría o 

doctorado)

48,50

3.2. EXPERIENCIA POR TÍTULO

Teniendo en cuenta lo anterior se deja constancia que: Melisa Andrea Pérez Torrado  cumple con la idoneidad y experiencia requerida por el Ministerio de Transporte 

en los estudios previos y la documentación soporte que forma parte del expediente contractual. En consecuencia:

5. ESTIMACION DE HONORARIOS DE ACUERDO A LA RESOLUCIÓN DE 

HONORARIOS:

NO

$ 9.922.500

CONDICIÓN SI

1.- Se ha confirmado que el perfil, la idoneidad y experiencia del contratista se 

encuentran acreditados. 
SI

5. VERIFICACIÓN DE CONDICIONES

ELABORÓ:
ISABEL CRISTINA CRUZ MOYA 23/01/26

Nombre Fecha

REVISIÓN DE REQUISITOS DE PROVEEDORES

MINISTERIO DE TRANSPORTE

PROCESO CONTRATACIÓN

                                      Código: CTN-F-001 Versión 6

2. EXPERIENCIA (Relacionar cronológicamente desde el más reciente)

PERFIL REQUERIDO

(Poner el perfil requerido en los 

estudios previos)

Título: (Bachiller o Técnico o Tecnólogo o 

Profesional) 

Titulo adicional: (Especialización o Maestría 

o Doctorado o Profesional)

RESUMEN DE EXPERIENCIA 

(Diligenciar solamente en caso de 

experiencia relacionada)

ESPECIALIZACIÓN EN DERECHO ADMINISTRATIVO O DERECHO PÚBLICO O DERECHO DE LA 

INFRAESTRUCTURA O SU EQUIVALENCIA CONFORME A LO SEÑALADO EN LA RESOLUCIÓN No. 

20253040039535 DE 2025  

DERECHO

Prestación de servicios profesionales en la 

Presidencia del Senado de la República, 

desarrollando las siguientes actividades: 1. 

Brindar apoyo en la proyección y revisión de 

resoluciones y documentos para trámite de la 

Presidencia y Mesa Directiva de la Corporación. 

2. Brindar apoyo en el debido y oportuno 

registro de derechos de petición, revisión de los 

mismos por contenido y forma junto con sus 

anexos para las asignaciones de la respuesta o 

traslado dentro de los términos legales

Profesional Especializado del Equipo de 

Participación Ciudadana y Dialogo Social - 

Eficacia y eficiencia en el control preventivo y 

disciplinario sobre los órganos y actores del 

Sistema General de Regalías de la 

Procuraduría General de la Nación. Proyectar 

respuestas a consultas, derechos de petición y 

requerimientos, que soliciten información 

atendiendo los lineamientos definidos por parte 

de la PGNy el PNUD. Realizar análisis 

normativo de las disposiciones relacionadas con 

el Sistema General de Regalías con el objetivo 

de proponer, promover y apoyar la debida 

ejecución del proyecto. Brindar apoyo al equipo 

de Participación Ciudadana y Diálogo Social a 

las iniciativas regionales relacionadas con 

comunidades vulnerables

Prestar por sus propios medios con plena 

autonomía técnica y administrativa sus servicios 

profesionales a la Dirección de Seguridad, 

Convivencia Ciudadana y Gobierno, en la

elaboración y revisión de documentos jurídicos 

y asistencia normativa a entidades

territoriales en la implementación del Código 

Nacional de Seguridad y Convivencia 

Ciudadana y normatividad relacionada.

Prestar sus servicios profesionales por sus 

propios medios con plena autonomía técnica y 

administrativa, a la Dirección de Gobierno y 

Gestión Territorial apoyando la proyección de 

respuestas a peticiones, consultas y conceptos 

para el fortalecimiento de la descentralización y 

ordenamiento territorial.

Prestar sus servicios profesionales por sus 

propios medios con plena autonomía técnica y 

administrativa, a la Dirección de Gobierno y 

Gestión Territorial apoyando la proyección de 

respuestas a peticiones, consultas y conceptos 

para el fortalecimiento de la descentralización y 

ordenamiento territorial

PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES 

PARA APOYAR JURÍDICAMENTE A LA 

SUBDIRECCION DE TRÁNSITO EN LA 

FORMULACIÓN Y CONSTRUCCIÓN DE LOS 

PROYECTOS NORMATIVOS

DE POLITICA PUBLICA ESPECIALMENTE LOS 

RELACIONADOS CON EL CONTROL PARA EL 

TRANSITO Y TRANSPORTE TERRESTRE EN 

SUS DIFERENTES MODOS

Prestar sus servicios profesionales por sus 

propios medios con plena autonomía técnica y 

administrativa, a la Dirección de Gobierno y 

Gestión Territorial apoyando la proyección de 

respuestas a peticiones, consultas y conceptos 

para el fortalecimiento de la descentralización y 

ordenamiento territorial.

1. INFORMACIÓN GENERAL

DERECHO ADMINISTRATIVO

1.090.442.113

Melisa Andrea Pérez Torrado 

Tarjeta Profesional N° (si aplica)

NOMBRES Y APELLIDOS

Experiencia relacionada requerida en 

meses: (Si es bachiller, técnico o tecnólogo 

será relacionada o laboral 

FECHA TERMINACIÓN 

MATERIAS:(Solamente si cuenta con 

el soporte)

TÍTULO DE TÍTULO DE FORMACIÓN  EN EL NUCLEO BÁSICO DE CONOCIMIENTO EN DERECHO CON 

EXPERIENCIA PROFESIONAL RELACIONADA DE MÍNIMO 40 MESES EN DERECHO ADMINISTRATIVO O 

DERECHO PÚBLICO O DERECHO CONSTITUCIONAL O CONTRATACIÓN ESTATAL.

DIRECCIÓN DE TRANSPORTE Y TRÁNSITO

3. APLICACIÓN DE EQUIVALENCIAS DE ACUERDO CON LA RESOLUCIÓN DE HONORARIOS

3.1. TÍTULO POR EXPERIENCIA

EXPERIENCIA GENERAL EN MESES

48,50

3.- Que conforme a lo indicado en el artículo 1º. del Decreto 399 del 13 de abril 

de 2021, el estudio previo contiene la descripción de la necesidad que la Entidad 

Estatal pretende satisfacer, el objeto a contratar, las obligaciones específicas, 

el valor, plazo, los criterios de selección, análisis de riesgos, garantías y la 

indicación si el proceso está o no cobijado por un acuerdo comercial.

SI

4.- En la presente contratación se verifica que no existe solución de 

continuidad, conforme a las orientaciones dadas por la Corte Constitucional en 

la Sentencia de Unificación SUJ-025-CE-S2-2021.

SI

2.- La idoneidad y experiencia requerida está conforme a la Resolución 6358 del 

2013 y la tabla de honorarios, con sus modificaciones establecidas por la 

entidad para la presente vigencia.

SI

Vo. Bo. Funcionario que realiza la verificación de la dependecia 

solicitante

Firma Firma

Nombre  y visto bueno del profesional que verifica 

el formato:

Nombre:LUIS ALEJANDRO ZAMBRANO RUIZ

Cargo: Director de Transporte y Tránsito 
JOSÉ MANUEL SÁNCHEZ RAMÍREZ 

COORDINADOR GRUPO COORDINACIÓN RUNT

6. ESPACIO PARA EL GRUPO DE CONTRATOS


